
Scuola nazionale del patrimonio e delle attività culturali

GARA A PROCEDURA APERTA AI SENSI DEL D. LGS. 36/2023 PER LA CONCLUSIONE DI ACCORDI
QUADRO AVENTI AD OGGETTO L'AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI SUPPORTO ALLA PRODUZIONE DI
CONTENUTI AUDIO-VIDEO PER LA FONDAZIONE SCUOLA DEI BENI E DELLE ATTIVITÀ CULTURALI

Informazioni sulla gara
ID 260

Tipologia di gara: Accordo Quadro

Criterio di valutazione: Economicamente più vantaggiosa

CPV: 92111000-2

CIG: B4F499168E

Tipo di fornitura: Servizi

RUP: Fabrizio Pedroni

Stato: Aggiudicazione

Soggetto aggiudicatore: Scuola nazionale del patrimonio e delle attività
culturali

Centro di costo: Amministrazione

Destinatario fornitura/servizio: Amministrazione

Importi e oneri
Importo complessivo a base d'asta: 749.900,00 €

Importo, al netto di oneri, soggetto a ribasso: 0,00 €

Oneri: 0,00 €

Importo contributo ANAC: 77,00 €

Garanzia fideiussoria: 7.499,00 €



Date pubblicazione e scadenza
Data inizio partecipazione: 23 dicembre 2024 12:00:00

Termine ultimo per la presentazione di quesiti: 14 gennaio 2025 12:00:00

Data scadenza: 24 gennaio 2025 12:00:00

Durata dell'accordo quadro: 48 mesi

Budget accordo quadro
Budget totale: 749.900,00 €

Durata totale: 48 mesi
Scadenza:

Documentazione gara
Determina a contrarre Rep. CS n. 31.2024

Bando di gara

Disciplinare di gara

Capitolato d'oneri

Schema di contratto

Request .xml DGUE

Allegato 1- Domanda di partecipazione

Allegato 1bis - Dichiarazione integrativa requisiti di ordine speciale

Allegato 2 - Dichiarazione familiari conviventi

Allegato 3 - Dichiarazione titolare effettivo

Allegato 4 - Dichiarazione ex dpcm 187.1991

Allegato 5 - Dichiarazione Avvalimento

Allegato 6 - Schema Offerta tecnica

Allegato 7 - Schema Offerta economica

Allegato 7bis - Motivazioni ribasso costo manodopera

Allegato 8 - Termini e condizioni di utilizzo della piattaforma di e-procurement

Allegato 8bis - Guida all’eDGUE response



Documenti richiesti ai partecipanti - Documentazione amministrativa
DGUE

Allegato 1 - Domanda di partecipazione

Contributo ANAC

Garanzia provvisoria e eventuale documentazione per riduzione

Eventuale procura

All. 5 - Eventuale dichiarazione di avvalimento, relativo contratto ed eventuale documentazione allegata al
contratto

Eventuale Documentazione per i soggetti associati come da art. 14 del Disciplinare di gara

Eventuale relazione professionale in caso di concordato preventivo

Documentazione attestante il pagamento dell'imposta di bollo

Allegato 2 - Dichiarazione familiari conviventi

Allegato 3 - Dichiarazione titolare effettivo

Allegato 4 - Dichiarazione ex dpcm 187/1991

Eventuali documenti integrativi

Eventuale response DGUE Ausiliaria

Eventuale documentazione comprovante l'equivalenza del CCNL applicato, se diverso da quello indicato
dalla Fondazione

Allegato 1bis - Dichiarazione integrativa requisiti di ordine speciale



Criteri punteggio documentazione economica
Nome criterio/sub-criterio Punteggio massimo attribuibile

A) Produzione di video istituzionali e/o divulgativi

Ribasso percentuale offerto sul valore massimo
unitario per la tipologia di servizio ｀｀A)
Produzione di video istituzionali e/o divulgativi｀｀

3.00

Totale criterio 3.00

B) Produzione di videolezioni

Ribasso percentuale offerto sul valore massimo
unitario per la tipologia di servizio B) Produzione di
videolezioni

6.00

Totale criterio 6.00

C) Produzione di video racconti o video teaser

Ribasso percentuale offerto sul valore massimo
unitario per la tipologia di servizio C) Produzione di
video racconti o video teaser

2.00

Totale criterio 2.00

D) Riprese di immagini a copertura

Ribasso percentuale offerto sul valore massimo
unitario per la tipologia di servizio D) Riprese di
immagini a copertura

2.00

Totale criterio 2.00

E) Sviluppo di animazioni grafiche complesse

Ribasso percentuale offerto sul valore massimo
unitario per la tipologia di servizio E) Sviluppo di
animazioni grafiche complesse

1.00

Totale criterio 1.00

SO.1 Montaggio audio-video

Ribasso percentuale offerto sul valore massimo
unitario per la tipologia di servizio SO.1 Montaggio
audio-video

2.00

Totale criterio 2.00

SO.2 Riprese con troupe completa

Ribasso percentuale offerto sul valore massimo
unitario per la tipologia di servizio SO.2 Riprese con
troupe completa

2.00

Totale criterio 2.00

SO.3 Registrazione audio

Ribasso percentuale offerto sul valore massimo
unitario per la tipologia di servizio SO.3
Registrazione audio

1.00

Totale criterio 1.00

SO.4 Sottotitolazione



Ribasso percentuale offerto sul valore massimo
unitario per la tipologia di servizio SO.4
Sottotitolazione

1.00

Totale criterio 1.00

Totale 20.00

Documenti richiesti ai partecipanti - Offerta economica
Allegato 7 - Schema Offerta economica

Eventuale Allegato 7bis - motivazioni ribasso manodopera



Chiarimenti
Domanda Risposta

In merito al requisito di capacità tecnica e
professionale si chiede a che arco temporale si
riferiscono i 36 mesi antecedenti alla indizione della
procedura: novembre 21 novembre 24 o gli anni
21/22/23 come per il requisito di capacità
economica e finanziaria? 

Come specificato al punto 6.3 del Disciplinare di
Gara, per il requisito di capacità tecnico-
professionale si fa riferimento ai 36 mesi (triennio
solare) antecedenti la data di pubblicazione del
bando, ossia il periodo intercorrente tra il 23
novembre 2021 e il 24 novembre 2024 (data di
pubblicazione dell’avviso di gara pubblica).

Domanda Risposta

Per quanto riguarda i video PAV da inviare nell｀
offerta tecnica per le 4 categorie richieste, è
possibile inviare dei mash up di più produzioni
realizzate o il video di ogni categoria deve essere
riferito solo ad una produzione?

S precisa che i prodotti audio-video da presentare
per ciascuna tipologia di servizio dovranno fare
riferimento a un’unica produzione.

Domanda Risposta

Per la dimostrazione dei requisiti di capacità tecnico
professionale, in caso di servizi svolti dove ci sia
una fattura con specifica descrizione del servizio
nella stessa, è sufficiente questo documento per la
dimostrazione del requisito o deve
obbligatoriamente esserci anche un
contratto/preventivo?

Come specificato al punto 6.3 del Disciplinare di
gara, la comprova del requisito di capacità tecnico
professionale può essere fornita anche mediante la
copia delle ricevute di pagamento (es. Fatture
quietanzate) relative agli incarichi per
l’espletamento dei servizi analoghi a quelli oggetto
della presente procedura di gara.

Le fatture possono essere presentate quale
documentazione a comprova del requisito purché
siano inequivocabilmente riconducibili ai servizi
analoghi citati (cd. “fatture parlanti”), pur se non
accompagnati dal contratto sottoscritto con il
committente. In caso contrario, ai fini della
valutazione della capacità tecnico professionale del
concorrente, è necessario allegare il contratto di
riferimento.

Domanda Risposta

Nella compilazione dei campi in cui c｀è un limite di
caratteri, il limite indicato si intende con spazi
esclusi o inclusi?

Il limite di caratteri, laddove indicato, si intende
spazi inclusi.

Domanda Risposta

1. c’è la possibilità di mettere dei link ipertestuali
all’interno dell’allegato 6?

2. E｀ possibile inviare più di 4 PAV?

Si precisa che, al fine di garantire il rispetto delle
modalità e dei limiti previsti dal Disciplinare di gara
per la presentazione e la valutazione delle offerte,
nonché per le esigenze di trasparenza e di
accessibilità dei fascicoli degli operatori economici,
nel corso di svolgimento della procedura di gara e
successivamente alla sua conclusione, non
possono essere inseriti all’interno dell’Allegato 6
collegamenti a documenti esterni ovvero a
piattaforme o siti internet.



Come previsto dal Disciplinare di gara, devono
essere presentati obbligatoriamente n. 4 PAV e non
possono essere presentati prodotti aggiuntivi. Gli
eventuali prodotti aggiuntivi presentati non saranno
oggetto di valutazione.

Domanda Risposta

1) In merito alla comprova del requisito di capacità
economica e finanziaria chiediamo se possono
essere prese in considerazione fatture e attestazioni
di pagamento se in assenza di contratto fra noi e la
committenza?

2) solo per conferma è possibile la partecipazione in
forma di RTI costituenda?

3) nel caso di aggiudicazione quali sono i termini
temporali per costituire la RTI?

Per la comprova del requisito di capacità economica
e finanziaria, come previsto dal punto 6.2 del
Disciplinare di gara, non è richiesta la
presentazione di fatture e attestazioni di
pagamento.

È consentita la partecipazione in forma di RTI
costituendo, come indicato nel Disciplinare di gara.
In caso di aggiudicazione, il RTI dovrà essere
costituito preliminarmente alla stipula del contratto,
nel termine che verrà assegnato dalla Stazione
appaltante.

Per la comprova del requisito di capacità tecnico
professionale, invece, si rinvia a quanto già
esplicitato nel Chiarimento n. 3.

Domanda Risposta

i Cv del gruppo di lavoro devono essere in forma
anonima?

Come indicato nell’Allegato 6 - Schema di Offerta
tecnica, i curricula dei singoli componenti del
Gruppo di Lavoro non saranno oggetto di
valutazione e quindi non devono essere presentati,
neanche in forma anonima.  

Sarà valutato soltanto il curriculum vitae della
persona proposta quale Coordinatore della
produzione, il cui curriculum deve essere allegato
all’Offerta tecnica, non in forma anonima.  

Si precisa che, come stabilito al punto 8.2 del
Capitolato d’oneri, i CV dei singoli componenti del
Gruppo di Lavoro, comprese le eventuali figure
ulteriori rispetto all’articolazione minima richiesta,
saranno esaminati preliminarmente alla stipula dei
contratti con gli Aggiudicatari.  

Domanda Risposta

i bilanci per attestare il requisito di capacità
economica e finanziaria vanno inviati in sede di
offerta o verranno richiesti solo in fase di
aggiudicazione?

I documenti richiesti per la comprova dei requisiti di
ordine speciale devono essere caricati sul Fascicolo
Virtuale dell’Operatore Economico – FVOE 2.0,
come previsto dal Disciplinare di Gara, e saranno
esaminati dalla Stazione appaltante in sede di
verifica dei requisiti. 

Non è dunque necessario allegare detti documenti
in sede di offerta.  

Domanda Risposta



Si può precisare il formato tecnico richiesto per
allegare in offerta tecnica i n. 4 PAV?

Secondo quanto previsto dal Disciplinare di gara
(art. 15) i file dovranno essere allegati in formato
compresso, e dunque ciascuno dei 4 PAV in singola
cartella ZIP; il file contenuto nella cartella ZIP dovrà
rispettare i formati indicati: MP4, AVI o MOV. 



Criteri punteggio documentazione tecnica
Nome criterio/sub-criterio Punteggio massimo attribuibile

A. Background dell’Operatore economico

A.1 Esperienze pregresse dell’Operatore economico
nel campo della produzione di contenuti audio-video 5.00

A.2 Esperienze pregresse dell’Operatore economico
specifiche nel settore culturale e/o della formazione
e-learning

5.00

Totale criterio 10.00

B. Solidità di metodologie e strumenti di lavoro proposti per la produzione di PAV

B.1 Soluzioni software e attrezzature audio-video
che saranno utilizzate per la pre-produzione,
produzione e post produzione di contenuti audio-
video

10.00

B.2 Soluzioni software che saranno utilizzate per lo
sviluppo di animazioni grafiche complesse -
motiongraphic 2D.

5.00

B.3 Risorse e metodi di lavoro proposti per la
programmazione e la conduzione delle attività e del
Gruppo di lavoro assegnato alla produzione in
parallelo di più PAV

5.00

Totale criterio 20.00

C. Conoscenza dei formati dei PAV sviluppata nell’ambito di esperienze pregresse

C.1 PAV I - Trailer: rispondenza del PAV alle
specifiche previste dalla FONDAZIONE per la
tipologia A, in termini di qualità complessiva del
prodotto a livello di regia, montaggio e cifra
narrativa.

7.00

C.2 PAV II - estratto di documentario/videolezione:
rispondenza del PAV alle specifiche previste dalla
FONDAZIONE per la tipologia B, in termini di qualità
complessiva del prodotto a livello di regia,
montaggio e cifra narrativa.

7.00

C.3 PAV III - Video corporate/teaser: rispondenza
del PAV alle specifiche previste dalla FONDAZIONE
per la tipologia C, in termini di qualità complessiva
del prodotto a livello di regia, montaggio e cifra
narrativa

7.00

C.4 PAV IV Animazione grafica 2d motiongraphic:
rispondenza del PAV alle specifiche previste dalla
FONDAZIONE per la tipologia D, in termini di qualità
grafica del prodotto.

3.00

Totale criterio 24.00

D. Articolazione del Gruppo di Lavoro e livello di esperienza del Coordinatore della produzione

D.1 Valutazione dell’esperienza professionale e
delle competenze specialistiche nella pre-
produzione, produzione e post-produzione di PAV,
nonché nel coordinamento di dette attività maturate
dal Coordinatore della produzione.

15.00



Totale criterio 15.00

E. Elementi migliorativi

E.1 Disponibilità di uno stock di immagini (coperture
video) originali e libere da diritti afferenti al
patrimonio culturale italiano, tenuto conto della
composizione dal punto di vista qualitativo e
quantitativo

3.00

E.2 Risorse professionali, strumentazione e
soluzioni proposte per garantire la contestuale
realizzazione di più produzioni

3.00

E.3 Riduzione del termine di preavviso minimo
rispetto ai parametri standard (pari a 7 giorni di
calendario) per la presa in carico e l｀avvio delle
produzioni affidate

3.00

Totale criterio 9.00

F. Elementi premiali PNRR

F.1 Adozione di almeno 3 strumenti di conciliazione
delle esigenze di cura, di vita e di lavoro e/o
eventuali modalità innovative di organizzazione del
lavoro

1.00

F.2 Possesso di una Certificazione del sistema di
gestione per la parità di genere UNI/PdR 125:2022
già conseguita alla data di pubblicazione del bando
e in corso di validità

1.00

Totale criterio 2.00

Totale 80.00

Documenti richiesti ai partecipanti - Offerta tecnica
Allegato 6 - Schema di Offerta tecnica

PAV I - Trailer

PAV II - estratto di documentario/videolezione

PAV III - Video corporate/teaser

PAV IV Animazione grafica 2d motiongraphic

Eventuale dichiarazione dettagli dell'offerta coperti da riservatezza

Eventuale copia offerta tecnica adeguatamente oscurata
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